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1. Om utstyret som skal brukes 
I arrangementet skal det brukes én PC. Denne brukes både til korrigering av 
løperopplysninger og til tidtakingen. Fra 2026 har vi bestemt at det ikke skal være mulig å 
etteranmelde seg i sekretariatet/på samlingsplass. Dette fordi det er travelt nok i 
sekretariatet, og det fort kan føre til feil i rankinglistene. Siste påmeldingsmulighet er 
altså i Eventor klokka 15:00 på løpsdagen. 

Vi har to PC-er, merket PC-1 og PC-2. Disse ligger i hver sin koffert sammen med 
tidtakingsutstyret og går på rundgang mellom arrangørene. Vi har altså to komplette sett 
med tidtakingsutstyr og det ligger ikke noe tidtakingsutstyr i tilhengeren, bortsett fra 
papir til skriverne, lånebrikker og programmerings-brikker til jokerpostene. 

 

Koffertene skal alltid overleveres personlig og skal aldri stå i tilhengeren. 

PC-ene er installert med all nødvendig programvare og det skal ikke installeres andre 
programmer, skrivere eller annet.   
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2. Før løpet 
Få løypefil i XML 3.0-format fra løypelegger. Den trenger du både til Livelox og O-total. 

OBS: Det nye tidtakingssystemet er avhengig av at datamaskinen som brukes er koblet 
til internett. I år prøver vi oss på en løsning der tidtaker (eller en av arrangørene) deler 
internett fra sin mobiltelefon til tidtakermaskinen. Det er veldig små mengder data som 
skal overføres via nettet, så vi håper det skal gå fint. 

Sjekk gjerne at du får dette til å fungere når du har mottatt PC-en. Ta eventuelt kontakt 
med datateknisk ansvarlig på e-post datateknisk@bisori.org om du ikke får koblet 
tidtakingsmaskinen på nett. 

2.1. Eventor 

2.1.1. Arrangørrettigheter for Sør-Rogaland Bedriftsorientering i Eventor 
Sjekk at du har fått tildelt arrangørrettigheter for Sør-Rogaland Bedriftsorientering i 
Eventor. Har du ikke fått tilgang, send mail til ranking@bisori.org, så legger rankingfører 
deg til. 

2.1.2. Registrer løpsleder 
Legg inn løpsleder (minimum) i «Arrangører og funksjonærer». Arena bør markeres (siden 
mange bruker dette som kjøreanvisning) 

2.1.3. Invitasjon til løpet 
Legges ut i Eventor senest 2 uker før løpet. Trykk på «Dokument»: 

 

Velg «Legg til innbydelse»: 

 

2.1.4. PM for løpet 

mailto:datateknisk@bisori.org
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Legges ut i Eventor i forkant av løpet. Samme framgangsmåte som for innbydelse, men 
velg «Legg til PM». 

2.1.5. Link til live-resultater 
Legg gjerne ut dette også i forkant av løpet om dere ønsker: 

• Samme framgangsmåte som for innbydelse, men velg «Legg til annen type 
dokument» 

• Sett «Navn på dokumentet» til «Liveresultater» og lim inn lenke til O-Total sin live-
funksjon for det aktuelle løpet. Lenken i O-total finnes slik: 

o Velg «Gjennomføring» og «Resultatliste» i menyen til venstre og trykk på 
«Liveresultater (i ny fane)» som vist under. Kopier lenken som kommer i 
vinduet som åpnes. Den skal ligne på dette: https://o-
total.live/live.html?raceId=XXXX 

 

2.2. Legge til arrangementet i Livelox 
Livelox må opprettes før løpsdagen, ved å legge inn informasjon som beskrevet under. 

Man trenger ikke ha konto i Livelox for å opprette løp der, kan bare trykke på knappen 
nederst her: 
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Trykk ‘Rediger’ på ‘Arrangementsinformasjon’-siden for løpet. 

 

Velg ‘Livelox’. 

 

Trykk ‘Importer arrangementet’.  
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Info om løpet hentes automatisk fra Eventor. Det skal se ut som vist i figuren under.  

 

Følgende må legges inn (i rekkefølge): Maps, Courses og Classes.  

 

  

1 

2 
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Først legges kartet inn. Trykk på ‘Edit’, her:  

 

Velg ‘Upload a map directly to Livelox’, og legg inn et tomt kart i bilde-format (jpeg, png, 
gif, tiff eller lignende).  

 

Dersom kartet er georeferert (dvs. at hver post i løype-xml filen har posisjon), og du har 
en jgw-, pgw-, gfw-, tfw-fil eller lignende, kan du legge den inn ved å trykke ‘Yes’ i 
dialogen som kommer opp. Har du ikke dette, må du trykke ‘No’ og følge neste steg.  
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Dersom kartet ikke er georeferert, må du plassere det på riktig sted i verden selv. Det gjør 
du ved å finne punkter på flyfoto/kart til venstre som samsvarer med o-kartet til høyre. I 
eksempelet under er hjørnet av gjerdet lagt inn som punkt på begge kartene. Det bør 
legges inn minst 3 punkter for å få plassert o-kartet riktig.  

 

Noen ganger tar det et par forsøk før man treffer riktige punkter i begge kart. Det er mulig 
å fjerne punkter ved å trykke på knappen vist i figuren under: 

 

Når du er fornøyd med punktene du har satt ut, trykker du på ‘Next’. 
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Legg til slutt inn navn på kartet og målestokk, og trykk på ‘Save’.  
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Deretter legges løypene inn. Trykk på ‘Edit’, her: 

 

Trykk på ‘Select files to upload’, og legg inn xml-filen for løypene. 

 

Da får du opp bildet som vist under. Sjekk at alt ser riktig ut, og trykk ‘Save’.  
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Til slutt skal klassene kobles mot riktig løype. Trykk på ‘Edit’, her: 

 

Sjekk at klassene kobles mot riktig løype av Livelox, og legg til de som ikke blir lagt inn 
automatisk (rød ring i figuren under). Trykk til slutt på ‘Save’.  
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Da skal Livelox være klar, og tidene til løperne vil bli lastet inn når resultatene lastes opp 
til Eventor.  

2.3. Oppsett av løp i O-Total 
Åpne https://o-total.no/w/ i en nettleser, for eksempel Edge, og trykk på «Løpsadmin». 
Da skal du komme til et slikt innloggingsbilde: 

https://o-total.no/w/
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Skriv inn ditt Eventor brukernavn og passord. Det må være med en bruker som har fått 
tildelt arrangørrettigheter for Sør-Rogaland Bedriftsorientering i Eventor. Har du ikke fått 
tilgang, send mail til ranking@bisori.org, så legger rankingfører deg til. 

Velg det riktige løpet i listen. Se etter løpene som er registrert for «Sør-Rogaland 
Bedriftsorientering» dersom du ligger inne som arrangør for andre klubber også. 

Etter at du har trykket på riktig løp i løpslista, får du opp en side med disse fanene 
(markert med rød, oval sirkel) i figuren under: 

 

Alt under fanen “Løp” skal være satt opp riktig av rankingfører på forhånd. 

Følg sjekklisten til høyre på siden for videre oppsett av løpet. Første gang du åpner løpet 
vil det sannsynligvis en slik tekst: 

mailto:ranking@bisori.org
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2.3.1. Løyper 
Gå til fanen «Løyper» og last opp løypefil: 

 

Når du har lastet opp XML-fila får du opp en liste over løypene, f.eks. sånn som bildet 
under: 
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Her kan du også legge inn antall kart som er printet for hver løype i kolonnen til høyre for 
postene. 

2.3.2. Koble klasser med løyper 
Gå til fanen «Klasser» og klikk i feltet for løype for å angi hvilken løype klassen tilhører. 
For å få fram avkrysningsboksene for å velge løype må du kanskje trykke flere ganger i 
feltet første gang. 

I bildet under vises hvordan man velger løype for klassen DNY: 

 

Slik skal klassene kobles sammen med løypene: 
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Når alle klassene har fått tilegnet riktig løype (HUSK Å LAGRE), kan du oppdatere 
sjekklista. Da vil du få opp denne meldingen til høyre i sjekklista: 

 

2.3.3. Påmeldte 
For å laste ned påmeldte fra Eventor, trykk på knappen «Oppdater fra Eventor» øverst til 
høyre i bildet (over sjekklista). Man kan oppdatere fra Eventor så mange ganger man vil. 
Bare husk å oppdatere igjen etter klokken 15:00 på løpsdagen. 

2.3.4. Lage startliste 
For å lage startliste som brukes til oppslag på samlingsplass, velg «Rapporter» fra 
menyen til venstre. Det er mulig å bare trykke «Last ned startliste», da får du alle klasser 
med løpere sortert alfabetisk. Du vil kunne få både dame- og herre-klasser sammen på 
et ark. Et alternativ er å først merke av alle dame-klasser og laste ned startliste og så 
gjenta med herre-klassene. 
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3. På løpsdagen 
Koble kvitteringsskriveren og brikkeleseren til PC-en. MTR avleseren kobles på en USB 
inngang og kvitteringsskriveren kobles på en annen (USB-C). Slå på MTRen ved å holde 
inne «ClearOn»-knappen på MTR i ca 5 sekunder. Vent ca. 20 sek til den er klar. 

Gjør som sjekklista sier, velg «Mål brikkeleser» fra menyen til venstre. Dersom teksten 
ikke viser i menyen (kun symboler) kan du trykke på de 3 strekene øverst til venstre i 
bildet. Da vil menyteksten også komme frem. 

 

Du vil nå få opp et eget vindu der du skal velge kvitteringsskriver og brikkeleser fra to 
nedtrekksmenyer. 
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3.1. Koble til kvitteringsskriveren 
Velg skrivermodellen «Epson TM-T88V» fra den første nedtrekksmenyen, og trykk «Koble 
til» til høyre for menyen. 

 

Velg så «EPSON COM…» i bildet som dukker opp og trykk koble til: 

 

Hvis skriveren har koblet seg til korrekt, vil det komme ut en liten kvittering med dato og 
navn på løpet. 
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3.2. Koble til brikkeleseren 
Velg deretter brikkeleseren «Emit MTR4» fra den andre nedtrekksmenyen, og trykk «koble 
til» under. 

 

 Velg «USB Serial Port (COM3)» i bildet som dukker opp og trykk «Koble til»: 

 

 

Du vil nå få opp vinduet som vist under. NB! DET ER SVÆRT VIKTIG AT DETTE VINDUET 
IKKE LUKKES NED UNDER KJØRING AV LØPET! 

Da mister den koblingen mot kvitteringsskriveren og brikkeleseren. Det gjør ikke noe om 
vinduet mister fokus og blir liggende i bakgrunnen, så lenge det ikke lukkes helt. 
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Har du vært uheldig og lukket vinduet ned? Utfør tilkobling til kvitteringsskriver og 
brikkeleser på nytt. 

Som en siste sjekk, legg på en brikke for å se at kommunikasjonen med brikkeleseren 
virker. 

3.3. Endre klasse, brikkenummer og klubb 
For å endre klasse eller brikkenummer for en løper som er påmeldt, gå til «Påmeldte» i 
menyen til venstre. Her kan du søke på f.eks. navn eller brikkenummer. Trykk «Gå» til 
høyre for søkefeltet når du har skrevet inn det du vil søke på. 
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Når du har funnet riktig løper, trykk på knappen for redigering, vist med rød ring i bildet 
under: 

 

I vinduet som kommer opp kan du endre klasse, klubb og brikkenummer. Husk å trykke 
lagre når du er ferdig med å endre: 
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3.4. Dersom noe går galt underveis 
Dersom noen skulle greie å trykke på en av knappene på MTR som ikke skal trykkes kan 
det være nødvendig å starte denne på nytt. Hold inne «Clear/On» knappen 5 sekunder og 
tilsvarende for å starte den på nytt. Vent ca. 20 sekund før du starter kommunikasjonen 
med den igjen. (Du må da huske å stoppe/starte kommunikasjon med MTR igjen) 

Hvis alt som har med tidtakingen å gjøre skjærer seg skikkelig, og det ikke har hjulpet å 
starte utstyr/program på nytt, er dette det viktigste å gjøre: 

• Fortsett å registrere endringer på PC-en, evt. noter på papir hvis PC-en har sluttet 
å fungere. 

• Sørg for at alle som kommer i mål fortsetter å registrere brikken på MTR-enheten. 
• Informer rankingfører og datateknisk om problemet, og hva som ble gjort, før 

rankingføreren begynner med resultatarbeidet. 
 

Det kan også tenkes at brikkene registreres korrekt og at det bare er skriveren som ikke 
virker. I så fall vises løperens navn øverst på skjermen. Løperne må i dette tilfellet 
fortsette å legge brikken på MTR’en.  
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4. Etterarbeid 
4.1. Laste opp uoffisielle resultatlister til Eventor 
Velg Gjennomføring -> Resultatlister fra menyen til venstre. Og velg knappen «Last ned fil 
fra Eventor», vist med rød firkant under: 

 

Da skal det lastes ned en «iofres.xml» til mappen for Nedlastinger/Downloads på 
datamaskinen. Denne filen skal lastes opp i Eventor, trykk på «Dataoverføringer»: 

 

Og finn feltet for «Last opp resultatliste» nederst på siden: 

 

Velg «IOF XML» i nedtrekkslisten, trykk på «Velg fil» og finn den riktige filen («iofres.xml») 
på datamaskinen. Trykk «Last opp» til slutt.  
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4.2. Sende til rankingfører 
Send eventuelle feil som har oppstått underveis til rankingfører (ranking@bisori.org). 
Helst skrevet inn på PC, ikke bilde av håndskrift. 

4.3. Overlevering av PC og tidtakingsutstyr 
Sjekk hvilken arrangør som skal overta kofferten med PC og tidtakingsutstyr og avtal 
overlevering. Det er arrangøren av løpet to uker senere som skal ha PC-en. Kofferten skal 
alltid overleveres personlig, og skal aldri stå i tilhengeren. Gi tilbakemelding til 
datateknisk ansvarlig (datateknisk@bisori.org) dersom noe av tidtakingsutstyret 
(inkludert PC) har blitt ødelagt eller ikke fungerer. 

4.4. Noe som mangler? 
Gi oss gjerne tilbakemelding om denne håndboken burde utvides med mer informasjon 
eller om du finner feil eller mangler. Send en e-post til datateknisk@bisori.org eller 
ranking@bisori.org  
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